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I Wie logge ich mich in das Programm ein?

Neuen Tab im Browser 6ffnen (z.B. Edge, Chrome, Firefox etc...) - nicht Gber das Suchfeld in
Google. Eingabe der unten genannten URL bzw. Internetadresse: https://apps.cloud.itemkg.de

@ Neuer Tab * °F

- C Q https://apps.cloud.itemkg.de |

ezeichen importieren... @ Erste

@ https://apps.cloud.itemkg.de/ — Aufrufen
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Hier geben Sie ihren Benutzernamen und ihr Passwort ein. Der Benutzername endet mit:
****cloud.itemkg.de

| Work Resources

29 Remubwhup- el Deseopwenbindurg

DomaraBeruzomame: |44 idouc temigde

Kernwot: [sessscsssmassssnaniases B

Skt

Wesriung: Wer Sie s ch be Siese: Webssite cnmelden,
bestitigen & &, dass diessr Lompu ter e

= chetbrtsodathoien e G ganss son el

_Sosican |

Zanu Scbile s iy s Zayyrill L1t e g

S g ver, Wi - ftir Renal vkl s viewr
Zeitraum der I L outomatiscy sine
Zeituke-schretung 21 Wann & & 52unq bezadet wied
scualizierza bie den Jowse, une melden See 5o

& neut an




Anleitung Landesmittelabrechnung (FMA) fiir Ehrenamtliche Erfasser b

BILDUNGSWI K7

e Foditoess Se by

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Klicken Sie auf dieses Symbol

T

/Work Resources
5 Femotedsp- und Desktopeerbind.ng

Hilfe Abmelden

BILDUNG . ¢
BILOUNG
VOR GHT

Rechts oben erscheint dann-dieses Downloadfenster: hier klicken

E‘) cpub-LISSYNet_
) Datei 6ffnen

| H Alle Downloads anzeigen

-QuickSessionCollection-CmsRdsh(9).rdp

i)

Hilfe Abmelden
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Moglicherweise sehen Sie dann folgendes Fenster — dort auf verbinden klicken

b RemoteApp

Sie die Verbindung zum

Durch dieses RemoteApp-Programm konnte der lokale oder der Remotecomputer beschadigt werden.
Stellen Sie eine Verbindung zum Ausfuhren dieses Programms nur her, wenn Sie die Quelle dieses
Programms kennen oder es zuvor verwendet haben.

H Herausgeber: Unbekannter Herausgeber
2% ) Typ: RemoteApp-Programm
Pfad: LISSYNet(11)
Mame: itm.Manager - QBWF
Remotecomputer: TS02.CLOUD.ITEMKG.DE
Gatewayserver. apps.cloud.itemkg.de

[]Nicht erneut nach Verbindungen mit diesem Computer fragen.

Li,,l Details einblenden Verbinden ‘ | Abbrechen

Wenn Sie sich zum ersten Mal anmelden, werden Sie nochmals nach dem oben genannten
Benutzernamen und Passwort gefragt: Der Benutzername endet mit: ***cloud.itemkg.de

Eintragen und auf Ok klicken

Windews-Sicherheit x

Anmeldeinformationen eingeben

Geben S'e den Benutzermamen und das Kennwort ein, um & ne
Verbindung mit *ts02 cloud itemkg de* herzustellen

Kennwar: |

Hilfe Abmelden

Weiters Optionen

£ Zur Suche Text hier eingeber
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Danach erscheint die Anmeldemaske fiir die eigentliche Anmeldung ins FMA Programm.

Hier geben Sie den Benutzernamen, der mit ,FMA-,, beginnt ein und unter Kennwort das erhaltene
Kennwort. (Bitte auf die richtige Schreibweise/GroR- und Kleinschreibung achten)

&% M. Manager Versicn 2054 _ o 5
Jaled Fuenular O n Hille
A = 2 = A 2, 82 G e O
L aa @B aa = - me aa® 9P bl g
Kurse Dozerten Teinehmer Firmen Adreszzn Vaate Raum wRaum  ecDozent Armeldunc Verscac  Auswerung  Aessourtenploer  Nadhichoen Beenden

. willkornmen
fissy

Sermlax; [fma-

[ 3enutzst mercen
Kennwort

] fenraor merken

Kasse:

I Mtnlogin 2064

T - 051
n £ Zur Suche Text hier eingeben = o, 3 |/l4|)“r) L

Es erscheint automatisch folgende Maske:

&b M. Manager Varsicn 2054 = t 5

Jaled buenular Oplionen Hilfe

if = 20 & n % ® = I
im as @B® Ab mlc aac amwme =" Il ¢ & O)
Kurse Dozenten Te nehmer Firmen A Raum  eDozent Anmeldunc Verseae  Auswertung  Aessourtenplener  Nadhwichoen Beanden

b i ksl o bwung
+ € & Jahr 2022

2 KAT Waldshut - aigera V.

Mandant  KAG Waldshws - aigena VA's

- : — 53
n A Zur Suche Text hier eingeben = ”I,‘_"”l,., =
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1. Wie dndere ich mein Passwort?
Bei der ersten Anmeldung sollte das Passwort gedandert werden.

&b itm.Manager Versicn 2054 5} x

Jalei Fonular Oplionen Hille

Drucken ° M r - ®e [ A
Druckereinrichtung m o aa N a Ao and WO == Ll

hmer Firmen  Adreszai Vaate Raum wRaum  eoDozent Armeldunc Verscac  Auswerung  Ressou
lljgwcﬂ anden

Kasse andem

2 KAS Weldshut - eigera V..

Mandant  KAG Waldshu: - sigena YA's

n £ Zzur Suche Text hier eingeben

- Vergeben Sie ein neues Passwort, vermerken Sie dies und gehen auf ok.

'

Jaben  Foonwular 1 1 1

F‘\\ = 89 ® 2\ [ n. = [ T [ ] O
L4 ~ o X s ! ) - = .
LH) as @B% ab N a mo aac ammo = il

Kurse Dozerten Tenehmer Fimen Adisszan  VEmte Reum  mRaum esDozent Anmeldung Verscre  Auswerung Aessou Beanden

+ € & Jahr 2022
Nar

2 KAS Waldshut - eigera V.

Fansavonl dvdean

Ko iy 1|’MA mustzrfrou3 15

Passwort
Neu [resstsanss

Restatiung |Errr—
1

Mandant  KAG Waldshwz - 2igera YA's

n £ Zzur suche Text hier eingeben
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Wie erfasse ich meine Unterrichtseinheiten?
In folgender Maske kénnen Sie nun |hre Veranstaltungen erfassen. Klicken Sie dazu auf

das Biichersymbol (gelb markiert)
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4 € Eq s 22

A

Aktuell =

Name

UE (Eingetragen)

UE (Korrigiert) UE (Anrechenbar)

Uberweisungsbetrag

0-Datum

Einnahmen

,. E Vohrenbach

108

108 108

Ausgaben Status

N =

fet—] [

| [ K. ausgefallen

] Mur Aktiv

g |

At [FMA «| Jahr |2022 ~ Osplit Periode | A v knr | —

Periode Kurs Nr. Titel Beginn Ende Status Teilnehmer Th. Stat. UE Kurs Abschnitt UE Absq
o 01.01.2022 0 ---

2022 026 Vihrenbacher Test FMA 11 2022 | 05.01.2022 09:00 | 28.12.2022 11:00 0 2022 106

2022 wird automatisch hochgezihlt | Testkurs FMA Ehrenamtlich 06.01.2022 18:00 | 06.01.2022 20:00 0 2022 2

| Meaur g |}
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- es Offnet sich die Veranstaltungs-Erfassungsmaske:

Statistik bearbeiten

Kursdaten

Titel |

| Knr. | | Periode 2022 -

Start  {01.01.2022

| 000

Ende [31.12.2022

| o0

[ FMA

Schlassel, UE  pMerkmale

Nummer ~ Aktiv [ ]

Zielgruppe Anrechenbar

Kooperation ~ w~

Veranstaltungsart | Seite Prog.Heft

Dauer - 0

Zeitorganisation w

BildungsmaBnahme w

Veranstaltungsziel w

Farderung w

Begriindung ~ | Teilnehrmerzahl

Anz. Ubernacht. | 017 |

Anz. Prifungs-Tn. | 03 | Referent

An. bestand. Praf. | 012 |

Nebenstelle w Abgeschlossen

UEs pro Jahr Zeitraum UE UE Korr. S
manuell 0 ’

Abbrechen

Auf Kurs erfassen klicken (gelb markiert)

BILDUNGSWI K7
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Statistik bearbeiten: , (2022)

Kursdaten

Titel |

| Knr. |

| Periode 2022

Start  [01.01.2022

| o002

Ende [31.12.2022

| o0 2

FMA

Schldssel, UE  Merkmale

MNummer

w Alkdtiv

Zielgruppe

~| Anrechenbar

Kooperation
Veranstaltungsart
Dauer
Zeitorganisation
Bildungsmafnahme
Veranstaltungsziel

Farderung

Seite Prog.Heft

Begrindung

v| Teilnehmerzahl

Anz. Ubernacht.
Anz. Prifungs-Tn.

An. bestand. Praf.

o |

: Referent

0:|

BILDUNGSWI K7
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MNebenstell

UEs pro Jahr
1 manuell

€

[ Abgeschlossen

Zeitraum

UE Termine

Abbrechen

In dieser Maske kdnnen nun alle relevanten Daten eingetragen werden:

Folgende Felder sind zu befiillen:

PwNPR

PN w

manuell:
Nummer:
Zielgruppe:
Begriindung:

bitte anhaken

Hier ist in einem Dropdown-Men die Kennziffer auswahlbar

Hier ist in einem Dropdown-Menii die Zielgruppe auswahlbar

Wenn die Teilnehmerzahl unter 10 liegt, hier (iber das Dropdown-Menii eine
Begriindung auswahlen

Anzahl Ubernachtungen: kénnen, miissen aber nicht ausgefiillt werden

Anrechenbar:
Teilnehmerzahl

Referent

Kennziffer gréBer 10 = nicht anrechenbar—>“nicht anrechenbar” auswahlen

Falsch befiillte Felder kdnnen markiert werden und mit der Entfernentaste geleert werden.

Info: Es gibt keine automatische Priifung der Eingaben z.B. auch bei fehlender Kennziffer kann ein
Kurs abgeschlossen werden etc..
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Wenn alle Daten richtig eingegeben sind, dann den ,,abgeschlossen-Haken” setzten. Es erscheint
dann der Hinweis: ,,Der Kurs wurde in der FMA abgeschlossen”. Das bedeutet, dass keine
Anderungen in diesem Kurs mehr vorgenommen werden kénnen. Nur die nichst héhere Ebene, d.h.
ihr Bildungszentrum, kann die Sperre aufheben, falls nochmals Anderungen vorgenommen werden
missen. Uber das *+“Zeichen kann eine weitere Veranstaltung erfasst werden

Veranstaltungsziel ~
Forderun . | Der Kurs wurde in der FMA
9 abgeschlossen.
Begrindung ~ | Teilnehmerzahl
Anz. Ubernacht. = | 0
Anz. Prifungs-Tn. | 0z | Referent
An. bestand. Praf, | 0 |
=
Nebenstelle | [ Abgeschlossen
UEs pro Jah i 7 =
s pro Jahr Zeitraum UE . Termine =
~| manuell "
e |
At FMA «| Jahr |2022 O split periode | o Ko, | | Ok ausgefalien O Nurakey 23
n
E Periode Kurs Mr. Titel Beginn Ende Status Teilnehmer Tn. Stat. UE Kurs Abschnitt UE Absq
. 01.01.2022 31.12.2022 0 ==
I on 01.01.2022 31.12.2022 0 ---
2022 026 Vihrenbacher Test FMA 11 2022 | 05.01.2022 08:00 | 28.12.2022 11:00 0 2022 106
2022 wird autornatisch hochgezahlt | Testkurs FMA Ehrenamtlich 06.01.2022 18:00 | 06.01.2022 20:00 0 2022 2

< >

{ Mg |l
T —

Wenn alle Veranstaltungen des Zeitraums z.B. 2022 erfasst sind, kann man bei Bedarf noch die
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Iv. Einnahmen/Ausgaben erfassen

\ Fardermittelabrechnung EI@

+ € &Eq lahr (202 v ]

Narme UE (Eingetragen) UE (Korrigiert) UE {Anrechenbar) Uberweisungsbetrag U-Daturn Einnahmen Ausgaben Status

#  Albbruck 22 23 2 I

N =

Uber den ,,Bearbeiten-Button” (gelb markiert) auf die Einnahme/Ausgabemaske springen

e lahr 12077 v

[# FMA Bearbeiten EI@

Einnahmen Ausgaben

1. Einnahmen aus Teilnahmeentgelten 1. Persenalausgaben fir hauptberufliche Mitarbeitende

2. Eigenmittel des Tragers oder der Einrichtung (alle kirchlichen Mittel
zusammenfassen):

B

[ 1]

[ 1]

3 Offentiiche Mittel B Cresiall S Desore et el |:|
[ ]

[ ]

1]

2. Ausgaben fir frei-/nebenberuflich/ehrenamtliche Mitarbeitende

[l

3a.von EU oder andere internationale Mittel: & i e

3b. Yom Bund (auch zwischenstaatliche Institutionen): 3. Sonstige Ausgaben

3c. aus 5Gb 11711l Summe

3d. vormn Bundesland: Zuschuss des Landes zu den Personalkosten
(Landesmittel):
3d1. Sonstige Zuschisse des Landes (z.B. Landesstiftung,

Landesprojekte, Landeszentrale).: UE
3e. von Kommune: Eingetragen Korrigiert Anrechenbar
3f. davon eingeworbene Mittel: |WDS'DD ‘ ‘108 | ‘D |
4, Micht-affentliche veranstaltungsbezogene Mittel (z.B. Mt e b
VertragsmaBnahmen): 9 9 l:l
Status

5. Sonstige Einnahmen
2 O In Bearbeitung

I

Summe:

Schliefen

Hier ist das Feld 3d nicht befiillbar, d& dies von der Buchhaltung in Freiburg zentral eingetragen wird.

Wenn alle einzelnen Veranstaltungen abgeschlossen sind, stellt man in 0.g. Maske den Status auf
,abgeschlossen” (gelb markiert).

10
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V. Ubersicht

+ € & Jehr 2022 o] O Akuen
Mame UE (Eingetragen) UE (Korrigiert) UE (Anrechenbar) Ubemei;uﬂgsbetrag U-Datum Einnahmen Ausgaben Status
‘| BZ Villingen - eigene VA's 12 16 16 810,00 5250,00

Nz

Uber den Biicherbutton (gelb markiert) kommt man in die Ubersicht der Veranstaltungen

At [FMA v | sahr [2022 ~ Osplit Periode | ~| ko, | | O K ausgefalien A Nuraktiv 2

Periode Kurs Mr. Titel Beginn Ende Status Teilnehmer Tn. Stat. UE Kurs Abschnitt UE Abschn, UE Kaorr.
W enskultur ITEM | 11 1.1 0 2

15 0 2
e aen [ osawmwosmean | e 0 aw o |

>

oY= N

Bei Problemen und Fragen wenden Sie sich bitte an ihr zustandiges Bildungszentrum.

2022-11-17/Sieber/lhrig/Heizmann

11



